
Ordner erstellen



Einen Ordner erstellen
Auf dem Laufwerk C: soll ein Ordner mit dem Namen «Daten» angelegt werden.

Schritte:
1. Im Menü das Register «Start»  wählen
2. Die Position «Lokaler Datenträger (C:)» markieren (der 

Name von Laufwerk C: kann anders lauten)
3. im Inhaltsbereich rechts wird jetzt der Inhalt von 

Laufwerk C: angezeigt
4. Im Menü die Schaltfläche «Neuer Ordner» 

wählen, damit wird ein neuer Ordner vorbereitet
5. Jetzt den Namen, z.B. «Daten» eingeben

und die «Enter»-Taste drücken
6. Damit ist der neue Ordner angelegt

Dieses Vorgehen gilt für neue Ordner auf 
allen Ebenen

Gleiches Vorgehen für das Anlegen von Unterordnern.


