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Aufbau des Explorer-Fensters
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vom gewdhlten Menii
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Ausschneiden

-—I .| Pfad kopieren

An Schnellzugriff Kopieren Einfligen

1#] Verkniipfung einfilgen

Die Pfeile zeigen an:

Ordner enthélt Unterordner,

diese sind nicht angezeigt.
Mausklick auf den Namen zeigt den
Inhalt im Inhaltsbereich an.

% Ordner mit Unterordnern, diese
sind anschliessend und im
Inhaltsbereich angezeigt
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Meine IT
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Anderungsdatum
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Detaillierte Beschreibung dieser Elemente siehe Herdt:
Erste Schritte am Computer mit Windows 10, Seite 29
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Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner

Dateiordner

Im «Inhaltsbereich» werden die Elemente des im Navigationsbereich
markierten Objekts angezeigt, hier «Daten»
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Die eigene Ordnerstruktur erstellen: Arbeitsmittel

Um eine eigene Ordnerstruktur anzulegen oder zu andern steht vor allem das « Meniband» mit den «Gruppen» und «Schaltflaichen» zur Verfligung.
Je nach dem gewahlten «Register» werden andere «Schaltflaichen» angezeigt.
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D Meues Fenster 6ffnen

Windows PowerShell offnen
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Haufig besuchte Orte

1 Deskiop

it dem RegisterE<Datei»

wieder besuchte Ordner

, 2 Downloads

Vereinfachter Zugriff auf imm

3 Dokumente
4 Bilder

Ordner- und Suchoptionen afidern

0 Hilfe

5 Computeria

& Auffrischungskurs Kenntnisse Windows 10
»

1 Arbeitsblatter

& Camera

x Schieben S Parkandgo
Vorlagen
n = | Explore Das Register|«Start»|stellt die bendtigten Funktionen zur Verfiigung
Start Freigeben Ansicht t
J 4 Ausschneiden x Meues Element Offnen EA”ES auswihlen
w-| Pfad kopieren -T__'| Einfacher Zugriff = Bearbeiten Michts auswiahlen
An Schnellzugriff Kopieren Einfldgen Verschieben Kopieren Ldschen Umbenennen MNeuer Eigenschaften
anheften |7] Verkndpfung einflgen nach nach - Crdner Verlauf EFIAuswahl umkehren
Zwischenablage Organisieren Meu Offnen Auswihlen
4 #F » Schnellzugriff v D "Schnellzugriff” durchsuchen
_ﬂ | = Explore . . .o . . . .e
Das Register iAnsicht»|ermoglicht die Ansicht zu Verandern
Start Freigeben Ansicht
E [Tl oes caeiatexetea =iz Mittelgroke Symbaole [ Kleine Symbaole - [] Elementkontrollkistchen ]
FEE Liste 1== Details Dateinamenerweiterungen
Mavigationsbereich i i == = Sortieren Ausgewdhlte Optionen
g - [TE Detailbereich == Kacheln == Inhalt i Ausgeblendete Elemente Elementsaushlenden ? -
Bereiche Layout Aktuelle Ansicht Ein-/ausblenden
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Verschiedene Ansichten im Inhaltsbereich

Ansicht

=T T DTDaTEmoTes Ur aas
Start Freigeben

[TH vorschaufenster

avigationsbereich [TH petailbereich
Bereiche
€« v 1

Daten
Auto
Bank,Visa
Bérse
Computer
Computeria
Dies und das
Diverse Adressen
Diverse Infos Land-Parzellen
Document Themes
Dokumente amtlich

Familie

Ferien

&5 Extra groBe Syibole |&=| GroBe Symbole
== MittelgroBe Symb - Kleins bt -

A== Details

Liste

Layout

» DieserPC » HD2TE (:) » Daten » Diesund das
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I [1] Gruppieren nach =

Spalten hinzufigen

Sortieren
nach~

Aktuelle Ansicht

P

| !}n,:

20180515_131802.  20180515_131838,  Arbeitsplatze.pdf

GraBe aller Spalten anpassen

|:| Elementkontrollkdstchen
Dateinamenerweiterungen

Ausgewdhlte
Ausgeblendete Elemente

Elemente ausblenden
Ein-/ausblenden
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2017121310031,
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20170922_113405.

Witze 20170704_153719.
irg irg irg
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¥
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Vorteil der Detailansicht:

- die Grosse der Dateien wird angezeigt
wichtig bei Versand via Email da dort
die zu versende Grosse limitiert ist
- Der Dokumenten-Typ ist ersichtlich am
Symbol links vom Namen und an der
- Namenserweiterung (.docx, .xlIsx, .jpg usw.)

Vorteil Grosser Symbole:

- Darstellung von Fotos

Nachteil Grosser Symbole:
- viel Platzbedarf auf dem Bildschirm

Verwalten
Freigeben Ansicht Laufwerktools
[Tl Vorschaufenster &8 Extra grofe Symbole |=| Grofe Symbole I [ ]'
=iz MittelgroBe Symbaole Kleine Symbole - ﬂj]'
Navigationsbereich [TH Detailbereich Sortieren |,
- nach~ [md
Bereiche Layout Aktuelle Ansicht
&« = v 4 > DieserPC > HD2TB (D)
MName Anderungsdatum
3 Schnellzugriff
Access-Tests 08.07.2021 22:45
&# Dropbox Daten 24,06.2021 0%:40
@ OneDrive Drucken 29.06.2020 21:30
Scans 20,12.2020 14:15
O Dieser PC Temp
) 30-Objekte Videos
=] Bilder Vorlagen
I Desktop Windows10Upgrade
- backup.pst
= Dokumente
@ favorites_13.12.20.html
* Downloads @ Portraitl.jpg
b Musik M=) SwissPass-Problem.docx
B videos SwissPass-Problem.pdf
‘2. Lokaler Datentrager (C:) 65 IT-Budget.xlsx
= HD 2TB (D:)
- YSB-Laufwerk (E2)

|:| Elementkontrollkdstchen
Dateinamenerweiterungen

Ausgewdh|
Ausgeblendete Elemente

Elemente ausb

Ein-/ausblenden

Typ Grofie

Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner

Dateiordner

o
i
o

KB
63 KB
72 KB
99 KB

241 KB

TKE

Outlook-Datendatei 2.
Microsoft Edge H...
IPG-Datei

Microsoft Word-D...

Adobe Acrobat D...

Microsoft Excel-A..
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Gespeicherte Objekte

Unter einem Objekt verstehen wir:
*einen Ordner, auch Folder genannt

+ein gespeichertes Dokument (erstellt mit Word, Excel, PowerPoint, Adobe, usw.); bei solchen Dokumenten sprechen wir auch von einer "Datei" oder einem "File"
+ein gespeichertes Bild, eine Grafik oder ein Foto

I + | D:\Daten\Computeria

*

An Schnellzugriff Kopieren Einfugen -

anheften

€ v

7 Schnellzugriff

[ Desktop

‘ Downloads

Dokumente

[&=] Bilder
Computeria
Arbeitshlatter
Coemputer
Gesundheit

Haus

@ OneDrive
Attachments
&= Bilder
[ Desktop
Dokumente

Dokumente

3 Dieser PC
) 3D-Objekte
[&] Bilder
[ Desktop
|% Dokumente

Freigeben Ansicht

D C,{;Ausschne\den =| X
= *

W Pfad kopieren

Zwischenablage

) N Werschieben Kopieren  Loschen Umbenennen
IB Verknipfung einflgen nach nach -

Organisieren

» DieserPC » HD2TB(D:) » Daten » Computeria

LY

~
~ MName

Arbeitsblatter

Beratungen

Computeria Administration
Computeria Kursunterlagen
Fotos

Keonzepte
Systeminformationen
Teilnehmerlisten
Unterlagen an Stadt Uster
Wie

Administration Schulung Computria 201%.accd

Q Administration Schulung Computria 201%.zip
Beratung G. Brunner.docx
Flyer Computeria Uster.pdf
@ Flyer Computeria Uster. pptx
@ Flyer Computeria Uster-A5 Version 2.pptx
@ Flyer Computeria Uster-A3.ppte
Info Computeria Uster,pdf
@ Logo Computerias.png
@ ProSenectute.PNG
[&] TitelPNG
@ uster08124.jpg
Verteilung Flyer.xlsx

=p

05.04.2021 10:10
03.11.2020 14:04
26.02.2020 18:42
25.03.2021 13:43
09.01.2020 10:39
16.12.2020 11:18
17.11.2020 11:32

0§/12.2020 18:05
3.03.2021 23:34
25.02.2020 14:25
04.10.2019 16:59
03.11.2020 14:29
31.01.2019 13:58
21.01.2019 23:00
20.08.2019 10:55
04.04.2019 23:30
09,2019 18:32
17.01.2019 10:43
17.01.2019 11:33
17.01.2019 11:08
17.01.2019 10:50
31.01.2019 16:36

Neuer
Ordner

Anderungsdatum

% Neues Element ~
ﬂ Einfacher Zugriff =

Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner

Dateiordner

i] Offnen =+
| Bearbeiten 55

Eigenschaften

H“\

£ Verlauf

Microsoft Word-Dokument 2TKB

Adobe Acrobat Decument 688 KB
Microsoft PowerPoint-Prasentation 444 KB
Microsoft PowerPoint-Prasentation 64 KB

JPG-Datei
Microsoft Excel-Arbeitshlatt 11KB

500 KB
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Eine Auswahl an Symbolen fiir Dokumente

Worddokument .docx

Excel-Tabelle .xlsx

Adobe-Dokument .pdf
Bilder: .jpg / .png / .tif

Video .mp4

PowerPoint .pptx

und viele andere Symbole



